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1. Introduccion

El manual de usuario, es la guia completa para los administradores del sitio web Las Américas, el cual se
encuentra construido en la version DNN PLATFORM 9.03.02. En él encontraran las competencias
necesarias para manejar cada una de las funcionalidades, herramientas y médulos que componen a los

diferentes portales web.
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2. Como Ingresar al modo administrador

Este sitio web estd dividido por diferentes portales, estos pueden ser creados y agrupados segun las
necesidades de los administradores de contenido.

Para ingresar a cada uno de los portales se ingresa con el usuario y la contrasefia para cada uno de los
dominios.

www.lasamericas.com.co

https://clinicalasamericas.lasamericas.com.co/ https://odontologia.lasamericas.com.co/

https://institutodecancerologia.lasamericas.com.co/  https://fundacion.lasamericas.com.co/

https://laboratoriomedico.lasamericas.com.co/ https://torremedica.lasamericas.com.co/

https://clinicadelsur.lasamericas.com.co/ https://patologia.lasamericas.com.co/

NUESTRAS EMPRESAS v

A sicuenoseN F W & §+
m

LaS Américas nstitucional nversionista Matrix
Unaempresa QLo 1C1

Bienvenido

Nombre de | nasly.perez
usuario:

Contfageﬁa: aesassnnnasnens

- Iniciar

s [CJ Recordar inicio de sesién



http://www.lasamericas.com.co/
https://clinicalasamericas.lasamericas.com.co/
https://odontologia.lasamericas.com.co/
https://institutodecancerologia.lasamericas.com.co/
https://fundacion.lasamericas.com.co/
https://laboratoriomedico.lasamericas.com.co/
https://torremedica.lasamericas.com.co/
https://clinicadelsur.lasamericas.com.co/
https://patologia.lasamericas.com.co/
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3. Diferencia entre el modo administrador y el modo editor

El DNN usado por Las Américas tiene dos modos para ingresar al sitio, que seran activados una vez se
inicie sesidn, las diferencias entre los dos son tanto visuales como de funcionalidad, estos son:

Administrador y Editor.

3.1. Administrador

Al ingresar con usuario y contraseia, entrara por defecto al sitio en modo administrador, podrd
diferenciarse por varios cambios visuales en la pagina, entre ellos |la barra del DNN en el lateral izquierdo

de la pagina y otras herramientas en los médulos.

Promotora Médica

LaS AmérlcaS nstituciona nversionista \atrix R :’}«L ros f%:ri s de T sbaje con
Unaempresa QLo 1CH 3 e = e e

— Servicios al inversionista — Informacion financiera — Perfil corporativo n

— Gobiermno corporativo

Ahora podras /OER;AS\ See
encontrar las portal de

| | LABORALES  ©mpleo

Inscribete aqui

Clinica Las Américas, en tus momentos  UNIFICACION de marcas
vitales S

Para entrar al editor se debe dar clic en el icono en forma de |apiz del menu del DNN. La pagina tendrd un
tiempo de recarga y aparecera un menu en la parte inferior, ademas, cada uno de los médulos estaran

separados por lineas punteadas.

Institucional —MMMm™ ™ Inversionistas Titulo

Clinica Las Américas, en tus UNIFICACION de marcas
momentos vitales

méricas y de sus filiales
sion "una empresa auna“.

Promotora Médica

[Las Américas
Una empresa Qa1 C

omotora Médic
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3.2. Salir del administrador DNN

Cuando se ha terminado de editar la pagina, se debe dar en el botdn para cerrar el administrador. Para
eso se coloca el cursor en el logo de DNN que esta ubicado en la parte superior izquierda, luego clic en

“Salir”.

DNN PLATFORM

v.09.03.00 (4)

- Institucional —M8Mm Inversionistas Titulo

Las Américas, en tus UNIFICACION de marcas
entos vitales

EC2AMAZ-IF3QIP1

a de Promotora Médica Las Américas y de sus filiales
ry afiadiéndoles la expresion "una empresa auna".

Promotora Médica

[Las Américas
Una empresa Qla1Cl

[ Upgrade to Evoq]
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4. COmo administrar el sitio

En el mend lateral del DNN se encuentra la herramienta Content, dentro de ella hay varias opciones
necesarias para la administracion del sitio, estas son: Pages y Recycle Bin.

4.1. Paginas

En esta herramienta estan ubicadas todas las paginas creadas de cada portal. En el menu se podra crear,
editar, configurar y eliminar cada una de ellas.

4.1.1. Cémo crear una pagina nueva

» En el mend del DNN, en la opcidn de Content, clic en Pages.

7 -\ A

AMEricas  rewcons  iversonss

entos ntratistas servicios de salud g e trabej
arnos como una
integrada hemos >/ 1romorora Meaica e

renovauo @ imagen corporativa de Las Américas Les presentamos

Promotora Médica Las Américas e A las diferentes aplicaciones
ysus filiales. — -

Las Américas
a

U emorese QLI

Las Américas
trasrsres QLTIC

L\ | 0N\ ﬁ_\\ LoeiiN | Mo
as éricas | Las Américas | Las Américas | Las Américas | Las Americas
Ldﬁ,égl.’f Q.f-?: i emrees GG taemores QLTI na Uaersrens QLN

Clinica Las Américas, en tus momentos UNIFICACION de marcas
vitales

Promotora Médica Las Américas
color y afiadiéndoles la expresion "una empresa auna”.

» Luego dar clic en Add Pages.

X
Pages Save as Template ‘ Add Multiple Pages ‘ Add Page
INICIO
Search Q
[EXPAND ALL]
[+1 Inicio .
o ? Details Permissions Advanced

[+1 Actividad

Login

Resultados de.. Home
1+1 Institucional Created:  1/12/2015kySystem  PageParent  TopPage  Status:  Hidden
1+1 Inversionista Page Type: @ standard (O Existing (O URL (O File
[+1 Matrix
1+1 Nuestros prove...

Pacientes Inte..

Name* Title
Home ‘ ‘ Grupo Empresarial Las Américas
[+1
Description

[+]

~ Ascciacion de empresas del sector salud, prestadoras de servicios de alta complejidad, enfocadas en el servicio y la

Términos y con... calidad humana.
1+1 Sala de prensa
[+1 Nuestras empre.

Error 404 Keywords

> Esto abrird un menu con tres opciones: Details, Permissions y Advanced. En Details los espacios
para llenar seran: Name, corresponde al nombre de la pagina, el cual determina la URL mostrada;
Title, el titulo siempre es el mismo del nombre, este ayuda al posicionamiento natural de la
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pagina; Description, la descripcién también posiciona el sitio en los buscadores, no se recomienda
dejarla en blanco, su contenido debe ser explicativo y relacionado a la pagina creada; Keywords,
las palabras claves son un requisito fundamental para los buscadores, se separan por comas.
Tanto la descripcidon como las palabras claves deben aparecer dentro del contenido de la pagina.

X
Permissions Advanced

Prueba Arkix
Institucional Created:  1/8/2019by System  PageParent. TopPage  Status:  Visible
Inversionista Page Type: (®) standard () Existing (O URL (O File
Matrix
Nuestros prove.
Pacientes Inte.
Name* Title
Prueba Arkix | Prueba Arkix
Description

Pégina de prueba para la creacién del manual de usuario del Grupo Empresarial Las Américas

Sala de prensa

Keywords

Trabaje con no
Prueba, Grupo Empresarial Las Américas, Manual

Tags Parent Page

Add Tags |

< None Specified > -

En “Parent page” se selecciona el padre de la pégina, en otras palabras, determina a qué pdgina
va a pertenecer la que se esta creando. Si se quiere que la pagina se muestre en el menu principal
del sitio se deja activa la opcion de “Display in menu”, de lo contrario se pone en “Off”.

Description

Pagina de prueba para la creacién del manual de usuario del Grupo Empresarial Las Américas

Sala de prensa

Keywords

Trabaje con no
Frueba, Grupo Empresarial Las Américas, Manual

Tags Parent Page
Add Tags | < None Specified > -
Small lcon Search pages..

~ [1 < None Specified >
» nicio
)1 Actividad

1 Administracion

Drag and Drop a File =
1 Login

| Resultados dela
busqueda

» [ Institucional
» [ Inversionista
» [0 Matrix
)

1 Nuestros
proveedores

| s v - @ |

Template

‘ Default -

Con el paso anterior se acaban las configuraciones en la pestafia Details. Continla la pestafia de
Permissions, en ella se escogera “All users” para que todos los usuarios puedan ver la pagina
cuando estd publicada.
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PERMISSIONS BY ROLE

Institucional

Inversioniat Fifter By Group: [Global Roles] - + Add
Matrix

Nuestros prove ROLE VIEW EDIT

Pacientes nte.. Administrators

Registered Users [m]

All Users M o

PERMISSIONS BY USER

Sala de prensa
+ Add

Trabaje con no.
USER VIEW EDIT

Dentro de las configuraciones de “Advanced” se elige la apariencia de la pagina en “Appearance”,
los campos que se llenan son: Page theme, donde se selecciona el tema de la pagina, en este caso

siempre serd “Las-Americas” y en Layout, la plantilla de esa pagina. Esta ultima se elige de acuerdo
al tipo de pdgina que se vaya a crear y a la seccién a la cual pertenecera.

Details P d d
APPEARANCE S.E0. MORE
Instituciona
- Page Theme
Inversionista
Matrix - = ——
- X

Nuestros prove.

Pacientes Inte... u a“ _""

Las-Americas Facebook

Sala de prensa
Layout

Trabaje con no

404 home homedos intema interna_portafolio

El siguiente campo llamado “Page Container” se deja como esta predeterminado y para finalizar
clic en el botdn de “Add page”.

Layout

X
Trabaje con no.
5 intemna interna_portafolio login mapa subhome
Page Container
banner notitle ruta title_h2 title_h3
Page Stylesheet
| | Preview Theme Layout and Container
Cance
Changes have not been saved

10
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4.2. Papelera de reciclaje
La papelera es el lugar donde se guardan las péaginas, médulos y usuarios eliminados y que podran
recuperarse en algin momento si es necesario.

4.2.1. Como eliminar una pagina

> Enlaopcidén del menu del DNN dar clic en Content y luego en Pages.

/\ S fves
Promotora Médica

Américas o e
naempresa QL2 1C1

— Inscripcién de hoja de vida y =

publicacién de vacantes

Servicios al inversioni:

I[//m

| ‘~f/// '
> ey,

> Se abrird el menu con todas las paginas existentes dentro del sitio, se da clic en el titulo de la

pagina que se quiera eliminar y se mostrara la configuracion de dicha pagina, en la parte inferior
se encuentra la opcién de “Delete”.

Tagina de prueha para 3 creacion del manual 0e Usuans gel Grupo

T5s Amencas
X
[+1
[+1 Keywords
Pruebs, Grupo Empresarial Las Américas, Manual
[+1 Sala de prensa
[+1 Nuestras empre.
Error 404
[+1 Trabaje con no... Tags Parent Page
formulario-pag.
Add Tags | < None Specified > -
small lcon Large Icon
I [ Prueba Arkix > I
Drag and Drop a File Drag and Drop a File
Display in Menu off .: 7 ) Enable Scheduling off .: )
e

4.2.2. Como eliminar definitivamente una pagina

» Retomando con la explicacién de la papelera de reciclaje, para poder eliminar una pagina

11
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Definitivamente se tiene que hacer desde la papelera, ya que con el paso anterior si bien no se
muestra en el listado de pdginas si se quiere crear nuevamente una pagina con el mismo nombre el
CMS no lo permitira, ya que para él todavia existe una con ese titulo. Para ello, se ingresa a Recycle
Bin, se busca el nombre de la pagina y se elimina desde la X o desde el botdn de “Delete”.

Recycle Bin

Pages Modules Users
Prueba 1 01/24/2017 7:30:41 PM
pruebasmtp 05/27/2016 8:25:31 PM
pruebds 03/28/2016 2:48:04 PM
Nasly 04/07/2016 1:24:31 PM
prueba2 D4/07/2016 1:24:42 PM
Convocatorias 05/25/2018 12:35:57 PM
- Prueba Arkix 08/01/2019 8:29:50 PM g

12
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5. Médulo HTML

5.1. Quées HTML

HTML, siglas de HyperText Markup Language («lenguaje de marcado de hipertexto»), es un lenguaje de
marcado constituido de elementos que el navegador interpreta y despliega en la pantalla de acuerdo a su
objetivo. Hay elementos para disponer imagenes sobre una pagina, hipervinculos que nos permiten
dirigirnos a otra pagina, listas, tablas para tabular dato, etc.

El HTML se escribe en forma de «etiquetas», rodeadas por corchetes angulares (<,>). HTML también
puede describir, hasta un cierto punto, la apariencia de un documento, y puede incluir un script (por
ejemplo, JavaScript), el cual puede afectar el comportamiento de navegadores web.

5.2. Cddigos HTML basicos

El codigo HTML siempre maneja este simbolo <> para empezarlo y este </> para cerrarlo. A continuacion,
se explicardn los cddigos mds relevantes:

5.2.1. Titulos

» <h1> a <h6> corresponde a los encabezados o titulos del documento con escala jerarquica de
relevancia, siendo h1l el mas relevante y el h6 el menos relevante. Por ejemplo: <h2>Nuestras
empresas</h2>.

5.2.2. Parrafo

» Paralos parrafos que van a contener el texto, se debe afiadir al inicio y al final del texto la etiqueta
<p> para abrir y la etiqueta </p> para cerrar. Por ejemplo: <p> Para presentarnos como una
organizacioén integrada se decidio realizar cambios en la imagen corporativa de Promotora Médica
Las Américas y de sus filiales, unificandolas en un solo color y afiadiéndoles la expresién "una
empresa a una”. </p>

5.2.3. Imagen

» Paralasimagenes se utiliza la etiqueta <img>, ademas de que se le debe anexar el “alt” que ayuda
a la indexacion de la imagen por parte de los buscadores y los “title” que permiten describir la
imagen. Por ejemplo: <p><img alt="Filiales" src="/portals/0/Images/logos-filiales.jpg?ver=2019-
03-11-090736-053" title="Nuestras filiales”/></p>

> Para subir una imagen con cédigo HTML basico debemos primero subir la imagen al sitio en la
opcion del menu del DNN “Manage” en el botén llamado “Site Assets”.

13
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B >

T ' | ¢
a L= - ‘ - i“l S(i

tus momentos  UNIFICACION de marcas

T \,V \w:‘i\ i“ =7 & J J

Tihia

Promotora Médica Las Américas
color y afia es |a expresion "una empresa auna”.

Promotora Médica
/ °
I ac AmeéericacH

» Bajamos con scroll hasta llegar al encarpetamiento de los insumos del sitio. Seleccionamos la
carpeta donde queremos incluir la imagen, seguido le damos clic al icono de “Cargar archivo”

Raiz » Images » imagenes-responsive Buscar... Q
Vistas Acciones I imagenes-responsive
[« E G- |GAARB
e QEEER =00
bl Cache
[ DMX
e O Nombre Fecha de modificacién Tamafio
-1 EasyDNNNews \:| % grupo-empresariak-responsive-1.JPG 02/08/2018 1957 100,0 KB
b~ [Mll EasyDNNNewsDocuments
Il E2syDNNRotator \:| 2, grupo-empresarial-responsive-2.JPG 02/08/2019 19:57 646 KB
[ EasyGallerylmages
\:| & grupc-empresarial-responsive-3.JPG 02/08/2019 19:57 T99KB
»- 1 Images -
- \:| & grupo-empresarial-responsive-4.JPG 02/08/2019 19:57 T03KB
mages =
- o
M pdf-inversionistas \:| £ grupc-empresarial-responsive-5.JPG 02/08/2019 19:57 79,0 KB
I olan-de-compras
D & grupe-empresarial-responsive-6.JPG 02/08/2019 19:57 845KB
bl Skins -
""" I Templates \:| 2, grupo-empresarial-responsive-7.JPG 02/08/2019 19:57 87,0KB
v Users
\:| =, intitucional-responsive JPG 02/08/2018 19:57 44,7 KB
O 2, matrix-responsive.JPG 02/08/2019 19:57 278 KB |'

> Se dalaopcion de arrastrar el archivo hasta el cuadro punteado o subirlo desde el pc, para esta
ultima opcioén se abre una ventana emergente.

14



€ Abrir
« v 4 = > Esteequipo > Imagenes >

Organizar = Nueva carpeta

~
# Acceso répide
[ Escritorio
4 Descargas
Z| Documentos

Album dela
cdmara

Imégenes
guardadas

come-recuperars
e-adecuadament
e-interna

=| Imagenes
& Creative Cloud Fil
@ OneDrive

[ Este equipo
& Descargas
| Documentos
[ Escritorio
& Imsgenes
D Musica

J Objetos 30

B Videos

i, Discolocal (C)

cordon de vida

Buscar en Imagenes

Nombre de archivo: | como-recuperarse-adecuadamente-interna

| [ Todos losarchivos

~ [ @ |@ cpituiozpdf @ ELEMENTOS DELES..

758K Mas datos

a: imagenes-responsive

Cancelar

Cerrar

arKix

» Finalmente, buscamos la imagen y la seleccionamos para que nos abra en otra pestana y poder

copiar la ruta que nos crea, es decir, la “URL”.

Vistas

R

Acciones

M Cache
I DX
I cocumentos

I E=/DNNNews

I E=5yDNNNewsDacuments
I E=5DNNRotator 9
I E=s/Galleryimages
W Images

I banner principa
M contactenos
I Contenide L
I contenidos
I Footer

I imagenes serveios

M imagenes-internas

I imagenes-responsive

O LO0O O Lb173K I'! @ Rank714K @ Ag

1 Fronti

o
o
5
=
@

15

@ capitulo2.

O Rank758K Mas datos

source
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La URL que la imagen nos dé, se debe copiar, a partir de /Portals, en el siguiente codigo:
<img src=" /Portals/0/Images/imagenes-responsive/grupo-empresarial-responsive-2.JPG">

Nota: Se pone la URL en la parte amarilla seleccionada. La imagen se sube por medio de cédigo HTML
basico, simplemente es copiar el anterior cddigo y agregar la url que la imagen arroja cuando se sube al
sitio.

5.2.4. Texto con negrilla

» Para darle esta caracteristica a un parrafo se debe usar la etiqueta <b> para abrir y </b> para
cerrar. Por ejemplo: <b> Promotora Médica Las Américas </b>.

5.2.5. Listas no numeradas

Sirven para presentar items que no necesitan ir precedidos por un nimero, por ejemplo:
<ul>
<li>Clinica Las Américas</li>
<li> Instituto de cancerologia </li>
<li> Laboratorio Médico Las Américas</li>
<li> Las Américas Clinica del Sur</li>

</ul>

Se visualiza asi:
e Clinica Las Américas
e |Instituto de cancerologia
e Laboratorio Médico Las Américas

e Las Américas Clinica del Sur

5.2.6. Listas numeradas

Sirven para presentar items en un orden numerado, por ejemplo:
<ol>
<li>Clinica Las Américas</li>
<li> Instituto de cancerologia </Ii>
<li> Laboratorio Médico Las Américas</li>
<li> Las Américas Clinica del Sur</li>

</ol>

16
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Se visualiza asi:
1. Clinica Las Américas
2. Instituto de cancerologia
3. Laboratorio Médico Las Américas

4, Las Américas Clinica del Sur

5.2.7. Tablas

A la hora de realizar tablas se mezcla un juego de cédigos que unidos forman la tabla, los cédigos son:

e <table> </table>: para abrir y cerrar la tabla

o <tbody> </tbody>: le da el cuerpo a la tabla

e <tr></tr>: abrey cierra las columnas

e <th></th>: elementos resaltados dentro de la tabla, es decir, los titulos

e <td> </td>: elementos que llenan las celdas

e Rowspan: indica el numero de filas que ocuparad la celda. Por defecto ocupa una sola fila.

e Colspan: indica el numero de columnas que ocupard la celda. Por defecto ocupa una sola
columna.

El ejemplo tomado se ubica en la seccidn “Nuestros proveedores” y corresponde al directorio. En
modo edicion, dentro del médulo HTML, el cédigo se ve asi:

Grupo Las Américas > Directorio > Editar contenido

-<{1.L Tmm:a Smpras. swministres v senvidos farmacdeacute;uticos</hL>
<tablex>
<tbody>
<tr>
<th=Nombre v Cargo</th>
<th>Tel&gacute;fonos</th>
<th>Email</th>
<t
<ir=
<fd=<strong>Rubsgacute:n Dardacute;o Mansalye </strong=< 1=
<td rowspan="2"> 3421010 ext.1213</td>
I{:m rowspan="2"> suministros@lasamericas. com.co</td>
<ftr>
<=
<td> <strong>Administrador de Compras. Suminisires. Bienes v Senicios</strong></td>
<t
<ir=
<td><strong>=Steven R&yacyte:a Rodrijacute; gusz< /strong:</d>
<td rowspan="2">3421010 ext, 2023</td>
<td rowspan="2">gsstiontecnologica®lasamericas.com.co< td>
<ftr>
<= hd

HTML

Guardar Cancelar Previsualizar || Historial de versiones Editor avanzado v

Y cuando se sale del modo edicidn, la tabla se visualiza asi:
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Directorio compras, suministros y servicios
farmaceuticos

Rubén Dario Monsalve

.. 3421010 ext. 1213 suministros@lasamericas.com.co
Administrador de Compras, B =
Suministros, Bienes y Servicios
Steven Rua Rodriguez

. 3421010 ext. 2023 gestiontecnologica@lasamericas.com.co
Compras Internacionales - Gestor - - S
de Innovacién
Fabio Ramirez Muiioz; QF.
3421010 ext. 1177 serviciofarmaceutico@lasamerica:

Coordinador Administrativo
Servicio Farmacéutico

5.2.8. Videos

Para enlazar un video de Youtube al sitio, debemos cargar un médulo HTML vy, seleccionando la casilla
HTML, pegamos el iframe. El iframe es un cédigo que obtenemos al dar clic en la opcidn de “Compartir”
cuando se visualiza el video desde Youtube, alli se hace clic en “Embed” o “insertar” y se copia el cédigo.

- QOO0OC

Embed Facebook Twitter Google+ Blogger reddit

https://youtu.be/RUVSSIGPGaY

[ startat

Embed Video p e

=mz

<m width="560" height="315"
src="https://www.youtube.com/embed
JROVS51GEGaY" frameborder="0"
allc&:=”m; encrypted-media™

allowfullscreen></iframe>

[] start at

EMBED OPTIONS

Show suggested videos when the video finishes.

Cuando se pega el iframe en el médulo HTML, se cambia la informacion (nimeros) que se encuentra luego
de la palabra “width” por 100%, para que el video ocupe la totalidad del mdédulo seleccionado.
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Grupo Las Ameéricas > Home > Editar contenido

(]

<h2>Cladacute;nica Las Am&eacute;ricas, <span style="font-weight: normal;"> en tus momentos vitales</span></h2>

<p> Somos un centro hospitalario ubicado en Medell&iacute;n, Colombia, dedicado a brindar servicios de mediana y alta complejidad. <br />

<br [>

Tenemos un compromiso con la calidad de los servicios que ofrecemas y se refleja en nuestra misi&oacute;n: “Existimos para mejorar la salud de las personas y contribuir a la calidad en el
mundo”<br />

[[clinicalasamericas.lasamericas.com.co” target="_bla
- oy

="560" height="315" src="https://i

nk">http://clinicalasamericas.lasamericas.com.co</ja> <br />
y<fa> </p>

w.youtube.com/ embed/XSBHQgBwINM" frameborder="0"> <jiframa>

<br />
<div dass="buttonContent™><a href="https://youtu.be/¥SBHQgBwWINM" class="button">Ver m&aacute;s</a></div>

HTML

Ayuda: pueden ingresar a www.w3schools.com/html/, alli se explican los cédigos html con ejemplos.

5.3. Cémo nombrar un moédulo

El proceso obligatorio después de afiadir un médulo es nombrarlo, con ello se mantiene la organizaciéon
y la funcionalidad de ellos.

» Al estar los mddulos en la pagina, se coloca el mouse sobre el engranaje y clic en
“Configuracién”

CONTENTTORIGHT
7d S
Lorem Ipsum is simply dummy text of the pj a Configuracién um
has been the industry’s standard dummy te:
printer took & galley of type and scrambled i © Exportar contenide rvive
not anly five centuries, but also the lzap into ally
unchanged. It was popularised in the 1960s mporiar contenide ning
Lorem |psum passages, and more recentlyy 5
PageMaker including versions of Lorem Ipst o Ayuce
» £
# Med med
B Eir
u Limpiar cache

> Por defecto entrard en la pestaiia de configuracion del médulo, en la opcion de “Titulo del
madulo” se cambia por alguno que tenga relacién al contenido y clic en “Actualizar”
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Expandir todo

Configuracion basica

Configuracién avanzada

Agregado a las paginas

Configuracion del modulo Permisos

Modulo: g HTM

I Actualizar | Eliminar Cancelar

Grupo Las Américas > Prueba Arkix actual > Médulo

Configuracion de la pagina || Configuracion del modulo HTML

Idioma del modulo: €9 |:| Idioma neutro

Titulo del modulo: ¢» Test/HTML

Etiguetas: ¢»

5.4. Cémo mover un modulo

Cada pdgina tiene varias posiciones para organizar el contenido, DNN permite mover los mddulos de

posiciones de manera facil.

» Enla parte superior de un médulo agregado, hay en un espacio donde el cursor cambia.

Priieha Qara 1

Priieha Qara 2

CONTENTZORIGHT.

has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer tock & galley of type and scrambled it to make a type specimen book. It has survivedgss

not only five cemturies, but also the leap into electronic typesetting, remaining essentially
unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets comaining
Lorem Ipsum passages, and more recently with desktop publishing scftware like Aldus
PageMaker including versions of Lorem |psum.

> Al dar clic sostenido, se puede dirigir el médulo a las distintas posiciones
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Lorem Ipsum is simply
dummy text of the
printing and fypesetting
industry. Lorem Ipsum
has been the industry's
standard dummy text
ever since the 1500s,
when an unknown
printer took 2 galley of CONTENTZ3RIGHT
type and scrambled it to
make a type specimen
bock. It has survived not
only five centuries, but
also the leap into
electronic typesetting,
remaining essentially
unchanged. it was
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6. Mddulo Gallery

6.1.

6.1.1. Agregar el médulo

Cémo configurar el médulo gallery

» Lo primero es agregar el modulo desde la barra de edicién del DNN.

arKix

Ver mas

R -

Text/HTML
Seleccione "Editar contenido’ en el meni de accién Editar (icono de I4piz)

Informacioén financiera

Informacion financiera
Add Module

Cuadro Informacién Financiera

Add Module

Digital Asset
Management

%

DNMIT Google Map 3

EasyDNNnews

EasyDNNnews TagCloud

EasyDNNnews Calendar

EasyDNMnews Widgets

Las Américas | Las Américas | Las Américas | La
L i guha e

Las Americas Tv Titulo

Las Ameéricas TV

Document Exchange

EasyDMNNnews
Categories Menu

O

EasyDNNrotator

Rotador de programas ——— ——

g L TN Prp—— —
asyDNMNnews Searc!

» El médulo escogido quedara flotando en la pagina, se debe seleccionar y mover a la posicidn

deseada.
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EasyDNNGallery

EasyDNNGallery

Click on Manage Content for adding and managing content.
Click on Gallery Settings and choose what and how it will be displayed.

Manage content Gallery settings Dashboard

6.1.2. Como crear una nueva galeria

» Una vez finalizado el proceso para afiadir el médulo, se da clic en el botdn “Manage content”
para acceder a las configuraciones.

EasyDNNGallery

Click on Manage Content for adding and managing content.
Click on Gallery Settings and choose what and how it will be displayed.

Manage content Gallery settings Dashboard

» Lo primero que se hace es crear una nueva categoria. En la parte superior derecha hay un
cuadro que tiene como titulo “Add NEW Category”, le damos un nombre a la categoria y, en
caso de ser necesario, se escribe una descripcidn y se da clic en “Add”.

Manage categories

Add NEW Category

|catagsrv name: @

categories (st manca

Description: @

a

No. of

Actions ID Description Galleries

Position

23



arkix

» Cuando la categoria se crea, esta se enlista en la tabla de categorias, para entrar en ella se da
clicen “Open”.

Manage categories

Description: @

No. of

Description Galleries

Position

& Open # Edit _g Delete 1 Slider Principal 209 10
Setup permissions

&= Open # Ed‘t E Delete 2 Slider Responsive 1 20
Setup permissions

& Open # Ed\t & Delete 4 T LTS Category for EasyDNNnews article gallerie a 0
Setup permissions S.

& Open & Edit @& Delete 42 Galeria fotos 1 40
Setup permissions

& Open |¢ Edit @Delete 0 50
p permissions
:

» Cuando se ingresa en la categoria, el CMS pide crear la nueva galeria dentro de esa categoria.
Tiene la misma dindmica que los dos pasos anteriores.

Manage galleries - Back to Manage categories

Add NEW Gallery

Manage
= Gallery name: @
gallerles Fotos prueba manual

Gallery description: ©

& Selected category: Prueba manual

(1] galleries added yet. Please add a new gallery.

Manage galleries

Add NEW Gallery

Manage
galleries

Gallery name: @

Gallery description: ©

@ Selected category: Prueba manual

Actions ID Description No. of Last Modified Position
Items
-B Open | % Edit @& Delete Fotos prueba man . o
D ates,—permissions 254 =] 0 05/08/2019 8:28:49 10

Select all Deselect all Move/Copy galleries ()
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» Cuando se entra a la nueva galeria, aparecerd vacia la tabla que tiene la lista de las imagenes,
para afiadir una se da clic en el botén “Images”.

Manage media

Manage
| I media
Images | Video | Audio

@ Selected category: Prueba manual Move or copy gallery to another category:
@ Selected gallery: Fotos prueba manual slider Principal m

Number of media files in gallery: 0

€ This gallery contains no items. Add your items.
] AUDIO

> Al acceder a ese botdn se despliega los campos para subir las imagenes. Se llena el campo del
titulo de la imagen y los demds solo si son necesarios, para elegir la imagen se da clic en “Select
Images”.

Manage media

?IEEGES O [ | Qi o

] Upload multiple images

Image title: @ Foto prusba 1

Oluse filename as title
[use Exif metadata as title

Subtitle: @
Description: @

[use Exif metadata as description

onclick redirect to URL: @

Enter tags: @

Resize image: @ [m}

s

> Después se abre una ventana emergente, alli se busca dentro de las carpetas del ordenador la
imagen que se desea subir y se da clic en “Open”.
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€ Open X fior x [ 0018314: Médulo gallery - ARKLY X \ +
T » ThisPC > Desktop » Las Américas v O Searchlas Américas P | Ins%2f_default%2No+Skin&ContainerSrc=[GlContainers%2f_default¥%2fN...
=T e == a _ -
O This PC —]
- 3D Objects ()Zpedimeges  (~yFrom server flder
[ Desktop —_—
Documents =
3 Downloads LogoGrupolash Manual de Screenshat_1
mericas usuario
D Music
=] Pictures
B videos B
@ gname as title
% Local Disk (C2)
i if metadata as title
== Retiros (X:)
= Diseno (V)
= ArkixData (Z:) - 4
File name: | LogoGrupolasAmericas v| All Files ~ y
Cancel if metadata as description
OnClick redirect to URL: €
Enter tags: @
Resize image: @ O

> Realizado esto, se muestra la imagen en la parte inferior izquierda. Sin embargo, para subirla a
la galeria se tiene que dar clic en el botdn “Start Upload”.

[Juse Exif metadata as description

onClick redirect to URL: @

Enter tags: @

Resize image: @

s Kk

u]

Manage media

fr— Add | Edit | Delete

@ Selected gallery: Fotos prueba manual

Number of media files in gallery: 1

Slider Principal

Items per page: €)

Description Thumbnail Position Approved
q
[m] = C-gej 632 | Foto prueba 1 10 Z Unapprove
o caded by: Nas
Iy Perez

Ly - |

T

| e PR e |

» Sise quiere agregar un video, se da clic en la opcidon “Video”, se selecciona la fuente del video

(para el ejemplo se tomo Youtube), se llena el campo de “Video URL” con el link del video, se le
da un titulo y se agrega el video a la galeria.
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IMAGES - AUDIO

Oupmd mp# video @Emu:d ¥ideos {YouTube, Vimeo, ...) Om: from Amazan 53

L2

@‘f’uuTube i::_::l\."imec |:::_:::|DE-I|ymGt-IGI'I |:::_:::|MetaCEFE I::_::IBits on the Run l::_::IBrightcu\re I::_::I'n\'istia I::_:::I'Others

I Vidso url: @ hitps:/ youtu be ZC2 FBACCW kL I
Video dimensions: @ Width: | 560 Height: | 315
I Video title: @ Video prusba 1 |
Subtitle: g
Ed
Description: §§
Ed

Enter tags:

(®)Auto create thumbnail  (T)Upload thumbnail  (T)Use default image

=

» Después de hacer todos los pasos descritos en el item anterior correspondientes a “Manage
content”, se tiene que hacer la configuracion de “Gallery Settings”.

EasyDNNGallery

ckon | t for adding and managing content
CK s @ d SE W an 5 W oe QISpiaye
€ Manage content £ Gallery settings ¥, Dashboard

» Cuando se ingresa se ve asi:

Gallery settings

Gallery
Settings

Most Popular Displays

Gravity Gallery Gravity Portfolio Chameleon gallery Portfolio Pro
(Images, Video, Audio) (Images, Video, Audio) (Images, Video, Audio) (Images, video)

+— RESPONSIVE
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NOTA: en este punto lo mas recomendable es ingresar a las configuraciones de un médulo gallery que ya
esté creado y tomar de referencia los valores y las opciones que ya tiene. La referencia que se elija debe
ser acorde a la funcién que vaya a cumplir la galeria.

> Sisedael caso que al terminar de hacer esto las imagenes o videos no quedan del tamafio acorde
al contenedor, se debera manipular estas configuraciones:

Main panel
Maximum panel width: gy 100 %
Maximum panel height: gy 70 %a
Main image width: & 900 P
Main image height: g 300 px

6.2. Como editar el mdédulo gallery ya existente

» Lo primero que se debe hacer es estar en modo edicién, cuando se da clic en el icono del
lapiz se despliegan las opciones anteriormente explicadas, es decir, “Manage content” y
“Gallery Settings”.

Galeria

Conoce aqui algunas imagenes del complejo méd

EasyDNNGallery | # -

Dashboard

rd aontolosin S

Las Americas

i u i ualqui iguracion. imi u fa,
> Dentro de ambas opciones se puede editar cualquier configuracidn. Para eliminar una categoria
galeria o imagen se da clic sobre “Delete” y se debe confirmar en “Yes”.
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Manage media
Number of media files in gallery: 7
Quick Edit a
O & Open in editor 55 Simposio d.e.Cam Simposio c!e. Cannabis o EI Approve
nabis Medicinal Medicinal Image
Uploaded by: Sar
a Gallardo
uick bt Dia mundial del | Dia mundial del
& Open in editor ia mundial de ia mundial del donan
O 0 627 | donante volunta | te voluntario de sangr e T 0 Unapprove
@ Delete rio de sangre - ez E-Y Image
Move/Copy s Uploaded by: Sar
a Gallarde
Quick Edit
O & Open in editor gog | Serviciosenllan | Servicios en Llanogra 1 E' Unapprove
& Delete ogrande nde Image
Move/Copy Uploaded by: Sar
a Gallardo
ok B Nueva imagen A =
& Open in editor e va imagen Al -
ml P L 597 | UNA - Las améni | NU® ‘a Imagen AUNA 2 EI Unapprove F

» También se puede afadir otra categoria, galeria o simplemente subir méas imagenes (tal como se
explicé en el numeral 6.1.2.)
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7. Mddulo Rotador

7.1.  Como configurar el modulo rotador

7.1.1. Agregar el médulo

> Lo primero es agregar el modulo desde la barra de edicién del DNN (tal como se explico en el
numeral 6.1.1.). Su nombre es EasyDNNrotator.

Add Module

©

EasyDMNrotator

» Cuando se instala el mddulo en el contenedor, se muestran las mismas funciones que en el

mddulo de gallery.

Click on the Manage Content for adding and managing content.
Click on the Rotator Settings and choose what and how it will be displayed.

Manage Content Rotator Settings Dashboard

7.1.2. COmo crear un nuevo rotador

» Lo primero que se hace es crear una nueva categoria. En la parte superior derecha hay un
cuadro que tiene como titulo “Add NEW Category”, le damos un nombre a la categoria y, en
caso de ser necesario, se escribe una descripcidn y se da clic en “Add”.

Manage categories

Add NEW Category

Category name: @

categories Rotador prueba manual

Description: @

Actions Id Description Created No. of Lists Position
& QOpen % Edit 1 Las Americas TV 16/12/2015 1 10 |B4
& QOpen # Edit 2 Nuestras empresas 16/12/2015 1 20 |8

e [

Categories per page: ) 10 H
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» Cuando la categoria se crea, esta se enlista en la tabla de categorias, para entrar en ella se da
clicen “Open”. Cuando se ingresa en la categoria, el CMS pide crear una nueva lista dentro de
esa categoria.

Manage lists - 'Back to Manage categories

Add NEW List

List name: @

Lista rotador prueba manual

Description: @

> Cuando se entra a la nueva lista, aparecerd vacia la tabla que tiene la lista de las imagenes que
tendra el rotador, para afadir una se da clic en el botén “Images”.

® Selected category name: Rotador prueba manual Move or copy List to another category:
@ Selected List Name: Lista rotador prueba manual Select... [ v] m m

Number of media files in List: O

(1] Empty list, add some content.

- HTML

NOTA: la diferencia de este mddulo con el de gallery es que las imagenes re-direccionan a una pagina
interna y pueden estar acompafiadas de un texto a modo de resumen.

» Antes de subir los elementos a la lista se tiene que crear las paginas internas, ya que al dar clic
en la imagen esta debera re-direccionar a su pagina interna correspondiente.

» Cuando las paginas estén listas se retoma la configuracion del mddulo, para subir las imagenes
se llenan los campos de: Title, titulo de la imagen; Description, el texto que acompafiara la
imagen y Link: URL de la pagina interna o link externo (por ejemplo, de YouTube). Finalmente se
sube la imagen (como se explicé en el médulo gallery).
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Title: [i] Desintoxicacin rapida
Subtitle: ¢
Description: € Caja de texto basica @ Editor de texto enriguecido i)

e W[ -~ o =|| @~ [# - & | 2 | Enlaces per
O-E~- 7 8|5 ® B i L 3 I | —h=
| +a | = || A -| # - Nombre de | Tar

Estilo de parrafi | Aplicar clas | & -

nternar al pacients por cortos pericdos de tiempo parz gue se pueda suspender

| programa de desintoxicacion rapida tiene come abjetive principal hospitalizar o
nmediataments el consumao...

Disefic HTML Previsualizar Palabras: 27 Caracteres: 187 o

Limk: [1] hitgs:f fyoutu be/bmTamyTkASM
Image path: g {Portals/0/EasyDNNRotator Originals/1/
Image Saved Name: g erjlyyeq.jpg
Thumb picture: g = i
Change current Picture: § N:- file chosen
Set start and end date: @ O

7.1.3. Configuraciones del rotador

> Se debe entrar a la opcién de “Rotator setting”

Manage Content

Rotator Settings

Crop Tool

Dashboard

> Se selecciona el display que se necesite, para el ejemplo es “MultiCarousel Rotator”.
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Rotator Settings

Most Popular Displays

Chameleon Rotator MultiCarousel Tab Rotator SizeShifter Rotator
(Images, Video and HTML) Rotator (Images, Video (Youtube, (Images)
(Images, Video and HTML) Vimeo) and HTML)

+ RESPONSIVE

» Seguido de la opcién de “Other Displays” hay dos recuadros, que dicen el nombre de la
categoria y la lista, en este caso «Las Americas TV» y «ltems»

Categoria: Las Americas TV

Lista: Items

Rotator Settings

Other Displays

OAdvanced Rotator (Images) OPakerCarouse\ Rotator (Images) OF\ash Cube Rotator (Flash(flv), Video(mp4) and Images)

Olss @ () ()

Select List for Rotation:

Select category: Las Americas TV Content Management
Select list: Items

[i ] @Default (always show module) OShuw rotator only if article list mede OShuw rotator only if article details mode

Do not show articles if they do not have content for selected language: € O

i)

> Enlaopcidn de «OR select from list» se selecciona «CarouselRotator - 6061»
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Rotator Settings

> OR select from list: | CarouselRotator - 6061
Default

CarouselRotator - 442

OnlyImage - Default - XML File
ResponsiveDesign - Default - XML File
TitleBelowImage - Default - XML File

g-Clad

TitleDescImage - Default - XML File Default u

TitleDescImageReadmore - Default - XML File

TitleOnImage - Default - XML File |
Select custom htm template: g Title+desc+image.html

Main image resize: @ @Resize and crop OPrUpcrtionally resize

Jpeg compression quality: gy 97

Number of items that will be rotated: g 20
Randomize content: @[]
Number of rows: | 1 Number of columns: | 3

» Enlaopcidn de «Theme select» ponemos los siguientes campos:

Theme select:

Select custom template: CarouselRotator.ascx

Select theme and style: LasamericasTv Default H
Select arrows type and style: arrows n
Select custom htm template: Title+desc+image.html

Main image resize: (®)Resize and crop () Proportionally resize

Jpeg compression quality: o7

e @ e e e e e

Number of items that will be rotated: 20

Randomize content: @ []

> Los siguientes campos se dejan por defecto, solo al final, el campo de «Pagination» se desactiva
«Off» y luego le damos clic a «Save & close settings».
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Navigation arrows:

Auto Hide:
Previous Arrow Vertical position and Offset: | -50
Previous Arrow Horizontal position and Offset: | 40
Next Arrow Vertical position and Offset: | 50
Mext Arrow Horizontal position and Offset: | 10

Pagination:

S
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8. Modulo News

Este mddulo permite organizar el contenido en modo de articulos, a través de ciertas configuraciones el
articulo se puede mostrar en diversas maneras.

8.1. Como conocer la categoria

» En modo administrador, podra identificar el médulo news por la barra de herramientas ubicada
en la parte superior de los articulos.

COMTENTPAME

Visible sélo para administradores

Theme picker

Edit Article Edit Article Edit Article

» Antes de crear un nuevo articulo se debe conocer a qué categoria pertenecerd, para eso se da

clic en “Settings”

CONTENTPANE

Visible salo para administradores

£

Theme picker

Edit Article Edit Article Edit Article

» Abrira un menu de opciones agrupadas por categorias, al dar clic en la opcién nimero cuatro
“Filter articles” se muestra la categoria llamada por el news como marcada en la lista.

Save settings

This module instance is using: @Custom settings (instance) ODefauIt settings (portal) ¥ Expand all

n Performance settings @Defau\t settings OModule instance (override default)

n Permissions @ Default settings OModule instance (override default)

n Main display settings @Defau\t settings OModule instance (override default)

V4 H Advanced display settings @Defau\t settings OModule instance (override default)
4 Filter articles (by categories, authors, events ...) @ Default settings () Module instance (override default)

Displaying method: @ @ Apply filters (O) Select specific article(s)

Order articles by: @ ‘ Publish date v

Descending ~

Restriction by date range: @ (@ No restriction () Number of days from current date

Categories to display: @ % Display all categories.

%  Auto select all child categories.
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U Medicina critica y cuidado intensivo Open in: <
5 otro Ce=)
U Endoscopia digestiva Op=n in:
U Endodoncia Openin:[Default 7]
| #eiog osen i [Defaut__________v] |

Authors to display: @
Displaying of featured articles: @ % Show only featured articles: @ % Keep featured articles on top @

7 Display articles and events: @ (O Articles (O) Events @ All

8.2. Como crear una categoria

Las categorias ayudan a organizar los articulos de forma que solo se muestren los deseados

> Para afiadir una nueva categoria se debe ingresar en modo administrador del home a la opcién
de “Article manager”.

CONTENTPANE

Visible sdlo para administradores

w
0
@
c
]

SN

=

Theme picker

Edit Article Edit Article Edit Article

» Abrira diferentes opciones, para continuar clic en “Category editor”.

ooy
o @ o & A

ARTICLE MANAGER

ow filter settings

> Después de un tiempo de recarga, se mostraran todas las categorias creadas.

CATEGORY MANAGER O & = o &L B2
Inversionistas = Position

Directorio Médico
...Anestesiologia
...Audiologia
...Alergclogia

...Auditoria médica
...Cardiologia

...Cirugia Cardiovascular
...Cirugia Baridtrica
...Cirugia General
...Cirugia Oncolégica
...Cirugia Pedidtrica
...Cirugia Pldstica &’ ®
...Cirugia Vascular Periférica
...Cirugia General y Coloproctorologia
...Cirugia infantil

...Cirugia del torax

...Coloproctologia

...Coloproctologia -

Edit/Remove

> Para crear una nueva categoria se baja hasta la opcion de “Add Category”, se deben completar
dos campos, “Category name” (nombre de la categoria) y “Category parent” (en caso de tener
una categoria padre).
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Add Category

| Category name Categoria de prueba para manual I

| Category parent | Select parent category '|

Color Default v

> Paraterminar clic en “Add new category”.

8.3. Como agregar articulos

> Para afiadir un articulo nuevo clic en “Add article”.

COMTENTPANE

Visible solo para administradores

ay
5
@
2
=

[+

Theme picker

> Se abrird un menu con varios campos, en primera medida, se escribira el titulo.

enn Add Article

Title: @
Articulo prueba manual

Subtitle: @

> Luego se selecciona la lista la categoria a la que pertenecera.

) Medicina critica y cuidado intensivo
U otro
) Endoscopia digestiva
- Endodoncia
| Prueba Arkix
| Categoria de prueba para manual

> El “Summary” es la descripcidn que acompania el titulo, cada una de las categorias puede tener
diferentes formas de visualizar esta opcidn y en algunos casos esto no se muestra. Su edicion es
similar al médulo HTML.

B summary
Summary @
Caja de texto bdsica ® cditor de texto enriquecido [i]
el NG R @~ @~ @| ¢ Enlacesper | Q~ B~ T H OB |71 |U|(s | x LIS E[E|(iS]a*a—
A ~| # ~| Freesans, / | 2 =sl=|==]»p Aplicar clas | & ~
ste articulo se crea con gl fin de ser un ejemplo para gl manual de usuario.
Disefio HTML Previsualizar Palabras: 16 Caracteres: 76 /4
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> En el apartado de “Article detail type” se selecciona la interaccidn del articulo o el cuerpo del

mismo, esta puede ser que lleve a una pagina interna, un archivo o a una pagina externa, lo
anterior dependera de la necesidad del web master.

NOTA: para estos articulos en especifico elegimos Text/HTML.

Article detail type _@ Text/HTML | Page () File (O Link (O None

Content: @

Caja de texto bdsica ® cditor de texto enriquecido

Li]
o A0 @~ [#- & Enlacesper | Q- H~-| T W B (I |U| |8 | x 5|5 <EJiS|(iE]+a A =—
A ~| /- FreeSans, /| 2 = = |=|=| Normal Aplicar clas | & ~

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy text ever since the 1500s,
when an unknown printer took a galley i iypaand sarambled it to makaiatype speciman book. It has survived not only five centuries, but alse the leap into

electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and
more recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

®
Y callery Panel ARTICLE SHARED

CuUsTOM

[2a] ADD cALLERY

> Luego dar clic en “Select images”.

E) Gallery Panel ARTICLE |  SHARED cusTom ©
@Upload OAdd from server

[ SELECTIMAGES X smrTUPLOAD

Add a video from YouTube, Vimeo or Wistia: Enter video URL...

> Siguiente a esto, se abrird una ventana emergente para buscar el archivo en el ordenador, una
vez este se selecciona se da clic en “open”.
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J'l Music

& Pictures

B Videos

Retiros ()
Dizeno (¥:]

H H H

Local Disk (C:)

ArkixData (£3)

File name: | LogoGrupolasfmericas

S

All Files

Open

€ Open >
YN » ThisPC » Desktop » Las Américas w | @ Search Las Américas 2
Organize * Mew folder - [ O
"~
EH This PC ——
) 3D Objects
I Desktop ﬁ
. Las Amencas
[=| Decurments unserpres QLT =
; Downloads LogoGrupolash Manual de Screenshot_1 Screenshot_2
rericas usuaric

Cancel

> Realizado esto la imagen se muestra en la parte inferior izquierda de la configuracion, pero para

gue se cargue al articulo se tiene que dar clic en “Start upload”.

) Gallery Panel

ARTICLE . SHARED CUSTOM :
@L.Ip\oad OAdd from server
(= SELECT IMAGES X smrTUPLOAD

S
Las Américas
oG

LogoGrupoLasAmericas.png
Queved (8.74 KB}

Cancel

Add a video from YouTube, Vimeo or Wistia: | Enter video URL. ..

» Cuando la imagen ya estd cargada al articulo se visualiza de esta manera:

[Ea] Main article image

Promotoe Médica

Las Américas
Unaempresa Q1L MIC1

[Z]1Show main article image in article list
[F]1Show main article image in article details

» Clic en “Save and close”.

<=  Save article

|
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Nota: la funcionalidad del mddulo News en los diferentes portales es igual a lo que se explica
anteriormente. A continuacién, se explica la forma de cdmo cargar articulos para la seccién del
“Directorio médico”, el cual tiene campos diferentes para cargar y habilitar.

> Parala seccidn de articulos en el “directorio médico” se abriran los mismos campos que en la

explicacion anterior, con la diferencia de algunos campos para llenar y habilitar. En primera
medida, se colocara el nombre del Doctor.

Adelaida Uribe Vélez

Subtitle: @

SEO settings

> Luego se selecciona una categoria de la lista.

Expand all | Callapse ail

Inversionistas

&+ Directorio Médico

Anestesiclogia

Audiclogia

Alergologia

Auditoria medica
Cardiologia

Cirugia Cardiovascular
Cirugia Bariatrica

Cirugia General

Cirugia Oncol6gica
Cirugia Pedidtrica

Cirugia Plastica

Cirugia Vascular Periférica
Cirugia General y Coloproctorclogia
Cirugia infantil

Cirugia del torax
Coloproctologia
Coloproctologia
Dermatologia
Fonoaudiologia

Gastroenterologia

» Los campos del Summary y el Article detail type no se carga ninguna informacion, en el caso de

que Si, para subir cualquier tipo de informacion su funcionalidad es igual a la de un mdédulo

HTML, la cual ya ha sido explicada en puntos anteriores.

Summary @

Caja de texto basica ® Editor de texto enriquecido @

VIR 0- o @-|F- @ | Enlacesper | Q-

A-lZ-

Disefio  HTML

Nombre de | Tar | = | = | = | = | Estilo de parrak

B-n|(m@jols|:|u]s|x|u]|a

Aplicar clas | & -

Palabras: 0 Caracteres: 0 A

(2 Article detail type @ Text/HTML () Page () File () Link () None

Content: @
Caja de texto basica ® Editor de texto enriquecido @

PO - @ - P~ @2 Enlacesper | Q-

A - £~ Nombrede |Tar | =|= = |=| Estilo de parrak

B-n HE OB |1 ujs|dL]e|=

Aplicar clas | & -
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> “Gallery Panel” es donde se sube la imagen principal del articulo, es decir, la imagen destacada
del Doctor. Seguido seleccionamos la imagen desde el ordenador, luego clic en Start upload y
finalmente se selecciona.

@ Adelaida Uribe Vélez A

Gallery Panel ARTICLE *

1

@,p oad O.L‘«dd from server

Add a video from YouTube, Vimeo or Wistia: |Enter video URL...
4
Set as main
article image
|
Easzy DN 2 Faizaig F: F: kT ) Token edi

Nota: el campo de “Documents” funciona exactamente igual a la de “Gallery panel”

> Se activa “Add as event” para cargar datos especificos del médico y sus especialidades en un
evento. Seguido se llenan los campos requeridos. Su edicidon es similar al médulo HTML.

x
Custom fields group: @ Directorio Médico v
Especialidad | ginecologia v
Estudios
F -0 - o - - #- Enlaces pere - @~
- ~ Nombre det  Tan
Estilo de parrafo | Aplicar clase -
= Médica egresada de |a Universidad CES
= Especialista en Ginecclogia de la Universidad CES
L
Consultorio | 409
Teléfono (574) 345 9141
Celular
Correo electrénico | info@lasamericas.com.co
Horario de atencién
k)~ - - - - Enlaces pers
- ~| Nombre det | Tan

Estilo de parrafo | Aplicar clase -

= Lunes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

= Martes de 10:00 a.m. & 3:00 p.m.

= Jueves de 9:00 a.m. a 3:00 p.m.

= Viernes de 9:00 a.m. a 2:00 p.m.
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» Se habilitan las entidades a las que se encuentre adscrito el médico.

Entidades a las que se encuentra adscrito Aten(ién de pacientes particulares Allianz
Allianz (Colseguros) Axa-colpatria plan original
Axa-colpatria Axa-colpatria medicina prepagada
Colmédica Colmédicas planes azul, magenta y verde
Colmédica medicina prepagada Colmédica Plan Zafiro
Coomeva Coomeva medicina prepagada plan oro
[Floomeva medicina prepagada Colsanitas
Colsanitas y medisanitas medicina prepagada Colpatria
Generali \hertv seguros
Liberty medicina prepagada Medplus plan café y pergamino
Metiife Metlife Medicina prepagada
Medplus Mapfre
Medplus medicina prepagada y pélizas Nueva EPS
Panamericana Life Programa de medicina de la aviacién de Clinica Las Américas
Sanitas eps Seguros bolivar
Seguros bolivar (medicina prepagada y pélizas) [ Seguros bolivar (pdliza)
Sura medicina prepagada Sura EPS
Suramericana Suramericana seguros de vida
Suramericana, péliza global [l uramericana péliza

> Se selecciona la entidad requerida y se habilita la sede a la cual pertenezca.

Entidad Entidad v
Sedes Clinica Las Américas Clinica Del Sur
¥ Torre Médica Las Américas IDC Las Américas

City Plaza - Clinica Las Amércias Odontologia Las Américas

Sede, consultorio , horario

¥ - - - - - Enlaces pers - -
- ~ Nombre detf Tan

Estilo de parrafo | Aplicar clase -

> Importante tener en cuenta la fecha y hora de publicacidn al momento de querer subir un
nuevo directorio médico, ya que segun la posicidon que queramos ponerlo se debe poner de
manera ascendente, es decir una hora mayor a la del articulo anterior. El campo de “publish”se
habilita si el el articulo va ser publicado en la hora correspondiente, de lo contrario se desactiva.
Para finalizar clic en “Update & Close”

ADVANCED SETTINGS / ARTICLE OWNER

Featured article: @ []Featured article

| Publish date: @ 26/02/2016 1:17 I

Expire date: @ 26/02/3016 117

© Time zone: (UTC-08:00) Pacific Time (US & Canada)

\JJ Permissions per article: [']

Publish @ E

Update article l I ‘ l:l ‘
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9. Creacion de usuarios

Para la creacion de los usuarios, lo debe hacer el usuario administrador, este es el Unico que puede crear
usuarios.

» En modo administrador, en el menu del DNN se coloca el cursor encima del icono de las
herramientas “MANAGE” y clic en la opcién de “Users”

/\ fvas q q |
Promotora Médica

Las AMEricas wswmcons | mesonsn | vam
Unaempresa QLS 1T pro dores o

Ahora podras en nuestro
encon%oar las portalll de
L | LABORALES  ©mpleo
Inscribete aqui
[ J

Clinica Las Ameéricas, en tus momentos UNIFICACION de marcas
vitales

ativa de Promotora Médica Las Américas v de sus filiales

» Se desplegara un menu con la lista de todos los usuarios del sitio, para agregar uno nuevo clic en
“Add Users”

.
Users Add User
Show: Authorized g Search Users

NAME EMAIL JOINED

Arkix sandra.arias@arkix.c.. 14/11/2017

arkix

hostlasa soporte_tech@arkix.c... 25/09/2017

hastlasa

Julian Jjulian.velez@arkix.com 19/09/2016

julian.velez

Arley arley lopez@arkix.com 08/09/2016

arley.lopez

payupruebas sebastian.dugue@pa.. 07/09/2016

payupruebas

stiven stiven suarez{@arkix 04/08/2016

stiven

Nasly Perez comunicaciones.pml._.. 04/04/2016

nasly perez

Superusuatio camilo.isaza@arkix.c 01/12/2015

hest

> Se deben completar todos los campos y al finalizar clic en “Save”
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Users

Show: Authorized =
NAME EMAIL JOINED
First Name: Last Name:
User Name Email Address:

nasly perez

Authorized On () Random Password:

Password: Confirm Password:

[0 send An Email To New User
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10. Cdédmo enlazar un documento

Primero se debe cargar el documento en la carpeta de recursos del sitio «Site Assets». Se debe bajar con

scroll hasta llegar a la ventana de las carpetas, se elige la carpeta de «documentos» y luego en el icono

de «Cargar archivos». Finalmente se arrastra el documento o se selecciona desde el ordenador.

M Raiz
- Cache
- DMX
EasyDNNNews
}- I EasyDNNNewsDocuments

[ EasyDNNRotator

- [}l EasyGallerylmages
I Images

I Logs

- pdf

M pdf-inversionistas

plan-de-compras

Skins
i [}l Templates
- Users

Raiz » documentos
Vistas Acciones

= - | |

e

[J  Nombre
O 2= Tolleto-SS5T-asistenciales-no-vinculados. pdf
O & folleto-SSTGA A.pdf
O & manual-d s-as-americas.pdf

Buscar.

I documentos

Fecha de modificacion Tamafio

08/08/2019 16:46 1844 KB
08/08/2019 16:46 1973 KB
08/08/2019 16:46 166.2 KB

» Teniendo en cuenta lo anterior, para poder enlazar un documento y crearle un hipervinculo,

primero el administrador debe estar en modo «Editor» seguido sobreponemos el cursor en el

lapiz y se da clic en «Editar texto»

— Carta remisoria

— Formulario para certificacién tributaria

1 la comunicacion oficial en donde encontraran la normatividad a la que estamos

acion la c
cumplimiento

» Seguido aparece una ventana en modo HTML con las mismas funcionalidades que se han

explicado anteriormente del cédigo HTML basico. En esta parte se selecciona la palabra que

vaya a tener el enlace, en este caso «Carta remisoria» luego le damos clic a la opcion de

«Administrador de enlaces»
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Grupo Las Américas > Contratistas servicios de salud > Editar contenido

+] - - - Enlaces persor - -

dministrador de enlaces (CTRL+K) L
- | Arial, FeTvEnCT T e Mormal Aplicar clase C -

Médica Las Américas S.A.. Debemos recordar que toda la documentacién debe ser radicada en la oficina de «
administracion de documentos ubicada en la Diagonal 75 B 2 A 80/140 piso 1.

Con esta certificacion podemos proceder a liquidar en forma oportuna y con base en los lineamientos legales y
tributarios los honorarios correspondientes a la prestacion de servicios.

A continuacién la comunicacion oficial en donde encontraran la normatividad a la que estamos dando
cumplimiento.

B)Carta remisoria

« Formulario para certificacion tributaria

Disefio Palabras: 111 Caracteres: 756

» Cuando salga la venta de administrador de enlaces, alli se veran 3 pestafias, en la cual, siempre la
configuracion serd «Enlace». Los campos a editar o configurar son «URL», existen dos formas, la
primera es copiar directamente la URL del archivo o documento que queramos enlazar. Segunda
forma, clic al icono de la derecha «Enlace» y él nos enviara a la carpeta de recursos del sitio, se
debe seleccionar la ruta donde fue ubicado el documento, en este caso la carpeta «documentos»,
después se selecciona el archivo, se le da insertar y por ultimo en el campo de «Meta» se
selecciona el campo que beneficie mas al archivo, en este caso se selecciona que el archivo abra
en una «Nueva ventana»

I Enlace I Anclaje

Page |

| URL |http/ 54 copiala url

Texto enlace ‘Carta remisoria

Meta Minguno

Anclaje existente | Ninguno

Tooltip ‘

Clase C55 | Aplicar clase =

[T] Registrar el nimers de veces gue se clica el enlace

[T Registrar &l usuario, fecha y hara de cada clic
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&=
Portals/0/documentos/
[ Raiz
41~ (3l DX
. documentos

[ EasyDNMNNews
- [ EasyDNMNewsDocy
u_.] EasyDNMRotatar
U_J EasyGallerylmages
U_J mages
,:J G Logs
U—J pdf

[ pdf-inversionistas
[ plan-de-compras
3 skins

[ Templates

Nombre de archivo Tamario

E follete-55T-asistenciales-no 188800
E folleto-55TGA-terceros-CLA 202076

& manual-de-55T-GA-para-ter 170235

=11

Pagina 1 de 1. Elementos 1 a 3 de 3

Meta
Tooltip

Clase CS5

Nueva ventana v|

tos 14

aMOosy

Programar metas
Ninguno
Misma ventana
Nueva ventana
Vantana padre
Vantana del navegador
Panel de blusqueda
Panel medio

Blancos personalizados

[afiadir ventana personalizada...]

Insertar | | Cancelar |
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11. Como crear botones en el sitio

Ejemplo: “Ingresar a las Américas TV”. Primero debemos estar en modo edicidn en la pagina donde ya
este creado el botdn, en este caso en https://www.lasamericas.com.co/

4 « y la responsabilidad social, Mo
5’ presentamos el informe de -
. sostenibilidad 2017.

Presentacion AUNA Perd  Chequeo médico

Estados financieros Bienvenida y presentacion de AUNA
2018 en Colombia

ealiza un

do actual de
a salud de mujeres y hombres de
cualquier edad

Ingresar a Las Américas TV

Los estados financieros de
Promotora Médica Las Américas
S.A adiciembre 31 de 2018 se
pueden consultar en la seccién
de inversionistas

Vea en la seccién Inversionista toda la informacién financiera de la compafiia

» Seguido clic en “Editar texto”

y la responsabilidad social, [oa 25T
presentamos el informe de -

sostenibilidad 2017. s .
Presentacion AUNA Peru Chequeo médico

Estados financieros Bienvenida y presentacion de AUNA  E| Chequeo médico personaliz
2018 en Colombia

Los estados financieros de
Promotora Meédica Las Américas
S.A. adiciembre 31 de 2018 se
pueden consultar en la seccion
[EMIESTITHES

do al de

diagndstic ct
y hombres de

a salud de mujeres
cualquier edad...

Ingresar a Las

Vea en la seccidn Inversionista toda la informacion financiera de la compafiia

=3
2
@
@
s
)
2
W
[
pd
3
2
&
=

Nuestras empresas

» Luego seleccionamos el visualizador “HTML” que seria poner el contenido en modo HTML,
seguido se copia el cédigo.
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Grupo Las Américas > Home > Editar contenido

i

I<di\r class="buttonContent"><a href="http:/fveww.lasamericas.tv” class="button” target="_blank">Ingresar a Las Am&eacute;ricas TV</ax</divz| I

\

Se copia el codigo

E Cancelar Previsualizar | Historial de versiones Editor avanzado A

» Al momento de copiar el cddigo ya lo podemos usar para crear un botdn nuevo, se debe
reemplazar el nombre del botdn y la url del archivo o pagina que queramos que abra en otra

pestafia. Esta parte es igual a la que les explico en el punto 11. de cdmo vincular textos. Al final le
damos guardar.

Grupo Las Américas > Home > Editar contenido

g}

<div class="buttonContent"><a href=' class="button” target="_blank"Ingresar a Las Amaeacute;ricas T V/a></div=

Se pone la url a vincular Mombre del botén
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12. Instalacién y creacién de formularios con Xmod Pro

Para la instalacién de Xmod Pro, se debe iniciar sesién como usuario host, seguido crear una pdgina

nueva o utilizar una previamente creada y entrar en modo edicién.

| n
.
I /\
onn Promotora Médica sible sélo para administradores

Las Américas

unaempresa i@ f Y @O

— Obra la Medicina y la Salud

— Galerla

rno de trabajo

nicio / Contactanas

— Comrastas servicios de salud — Reglamento

< KdRiH

BIL JaM

Seleccione "Editar contenida’ en el mend de aceién Editar (icenc de |4piz).

> Luego nos dirigimos a la parte inferior izquierda y se le da click en el icono de agregar modulo.

B e “
.
L /\
onn Promotora Médica isible sélo para administradores

Las Américas

unsempresa @z f ¥ &@O

S — Inscripeign de
nicio / Cantactancs publitacion 5

Seleccione "Editar comenida’ en <l mend de aceién Editar (icona de lépiz).

> Se desplegara una ventana donde se encuentran los médulos del CMS, ubicamos la barra de
busquedas y buscamos Xmod pro, y procedemos a dar click sobre el icono del médulo.
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Add Module

XModPro ZModPro Form\ie

» Seleccionamos el lugar donde queremos ubicar el formulario.

n Imversionista .\’.ﬁtri'ﬁ'
> N
_ — QUuIEnes somos Blerfa — Obra la Medicing y
s
= Pramios y reconocimieh XModPro Bntratistas servicios de salud — Reglamento Interng
— EFR

Now?

> Al seleccionar el lugar del mddulo, quedara listo para la creacién y edicion del formulario

> A continuacidn, se le da click al botén de editar - control panel, para abrir la administracién del
maodulo.
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What Do | Do Now? # Corfigure
_o |
- ? _
- -
Canfigure this Module to Use your Form and/or Template

XMod Pro 04.07.05 Released (Release Date: 2017-07-10)
Click to Download

Need Help Getting Started With XMod Pro??

- t on your development with our Free Module Kits
- our Brand Mew DMNDev University
- ining Videos

= Training from t

> Se desplegara una barra de opciones donde visualizaremos la configuracion del formulario, aqui
se le da click a la opcién Manage Forms.

Fi Manage Forms ': IManage Templates E‘] Manage Feeds ﬁ Databage Tools @ Exchange 0 Exit

» A continuacidn, visualizaremos los formularios previamente creados con el Xmod, aqui
podremos crear uno nuevo, editar y copiar alguno para su re-uso.
Para crear un nuevo formulario le damos clic al boton New Form, aqui se mostrara un disefiador
de formularios con una barra de controles para crear el formulario y el espacio para organizar
los controles.

1 Manage Forms 1 Manage Templates @ Manage Feeds ﬁ Database Tools @ Exchange Q Exit
HMew Form | #! Use Form Builder Showing: |Portal Forms ¥ @
Form Name Type Used? Maodified Created
RS @ T X Contactanos Auto-Layout [ ] 2019-09-17 07:19AM  2019-09-09 09:20 AM
2z A @ T X Contactancs_converted Custom (] 2019-09-09 12:26 PM  2019-09-09 12:18 PM
3 o @ T X Contactanos_convertedi Custom (8] 2019-09-16 03:20PM  2019-09-16 03:30 PM
4 % # [l 9 X Contactenas Auto-layout ) 2019-09-10 09:21 AW 2019-07-30 11:00 AM
5 % # |l ® X ContactUs Auto-Layout 0O 2019-09-09 10:05AM  2019-03-09 10:05 AM
& % #[d] § X encussta Autg-layour @) 20M9-07-24 10:13AM 20M9-07-30 11:00 AM
7 % # [l 9 X |prueba Auto-layout @ 2019-07-24 10:13AM  2019-07-30 11:00 AM
g %, # [ 9 X Registro Auto-layout @ 2049-09-10 09:03 AWM 20M%-07-30 11:00 AM
9 % # [l ¥ X Trabaje-con-nosotros Autg-layout () 2049-07-24 1013 AWM 20M9-07-30 11:00 AM
10 % .y" @ T X Trabaje-con-nosotros_renombrar Custom [ ] 2019-07-24 1013 AW 20M9-07-30  11:00 AM
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» A continuacidn procedemos a llenar el campo Form name con el nombre del formulario sin
espacios, en data source seleccionamos nuestro origen de datos, ya sea una base de datos
externa donde se tendrd que introducir la cadena de conexién y la base de datos; o en nuestro
caso seleccionaremos el origen por defecto del CMS, DotNetNuke Database Table y
seleccionamos la tabla en donde guardaremos los datos, en este caso seleccionaremos la tabla
ContactUs, aqui deberemos seleccionar los campos que queremos tener en nuestro formulario.

,i Manage Forms =/ Manage Templates L\ || Manage Feeds d:i Database Tools U Exchange Q Exit

Buttons Styling

Form Name: @ Nombre del formulario sin espacios

Data Source {Hone Selected) Seleccionar origen de datos desde la base de

Add Validation? datos

Actions

Data Bound T
ata Bound Text @ Barra de controles

Label

Input
Espacio para
- organizacion de
Option Choosers
controles

Lists

Other

Cancel

» Creacion de controles automaticos

Luego de seleccionar los campos podemos generar el formulario automaticamente presionando el
botdn Auto-Create Form, si queremos que ademas de esto el disefiador nos agregue las debidas
validaciones, seleccionamos el check de Add Validation?.

Buttons Styling
Form Hame: Contact prushba
Data Source DotMetMuks Databass Table ¥
Table ContactUs r
Key Field |d T
Choose Fields Apallid - :
e - Selecionamos todos
Direccion -
Celular |'§3"_-'- Campos
Menszajes
Url
—
B&cd Walidation? e activa
Auto-Create Form
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También podemos crear los formularios de manera manual y definir que campos vamos a almacenar

con el formulario.

> Creacion de controles manuales

Para crear los controles nos ubicamos dentro de la barra de controles. En los controles de tipo lista,

seleccionamos el elemento Drop-Down List para el control que nos mostrara una lista de tipos de

documentos.

Actions
Display

Input

Drop-Dovwn List

List Box

Dusal List

Checkbax List

Radio Button List
Option Choosers

Other

D

Label

Data Field

Height

‘Width

Hullable

Control Data Source

ltams

Validation

TipoDocumento

Tipo de Documento

TipoDocumento ¥

Id
TipoDocumento
HroDocumento
Hombres
Apellidos
Direccion
Celular
Menzaje

Url

3
o

Cancel

Apply

1. En este campo le damos un nombre Unico al control, se recomienda que sea el mismo nombre

del campo de base de datos sin espacios.

2. Este seria la etiqueta visible para el usuario.

3. Le asignamos el campo de la tabla que queremos almacenar con el control.

Para agregar validaciones al campo nos dirigimos a la ventana de Validation y creamos las

requeridas.

Si deseamos agregar una validacidén nueva le damos clic al botdn + este desplegara

automaticamente un pequefio formulario donde se ingresa el tipo de validacién, el texto y

mensaje a mostrar. Al llenar estos datos podemos dar clic al botén Apply para guardar los

cambios.

Drop-Down List

Validators

Validation Type
=Xt

Meszzage

Required ¥
&
Campo tipo de documenit

Save || Cancel

Cancel Apply
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Drop-Down List alidation

Validators +

Validation Type b
]

Text Requirad

Message Regular Expression

Email

Compare

Range

Checkbox

Checkbaoxlist
WML Cancel

» A continuacidn, repetimos la misma operacion para los controles que sean tipo texto. Al finalizar

click en Apply.
v Actions | |
¢ Display | Taxtbox Validation |
- Input
10 Hrolocumento
Label HroDocumento
Text Area Data Field HMroDocumento ¥
Date Input ED:
HTML Input Width 200
Maxlength 50
¥ Lists
Hullable
v Option Choosers
v Other
Cancel Apply
]

» Parainsertar un control para subir imagenes o documentos debemos dirigirnos a la lista de
otros controles y seleccionar el tipo fileupload. A continuacion, configuramos el control para
definir su comportamiento y la ruta donde almacenara la informacién.

- i

File Upload l

validation Summary

45}

Control Data Source
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File Upload Validation

D

Label

Data Field
Nullable
Display Mode
Path

Use Unique File
Hame

Allowable
Extensions

|Sut|i rarchivo |

|Sul:|ir Archivo
Url

BC

I Upload File and Select It
- (Files/Attach

(O
||:|~clf, docx, xls, xlsx |@

q@

Cancel

Apply

Mew FileUpload x

] [SuibirArchivo |

Label Subir Archivo |

Data Field v

Hullable O

Dizplay Mode [Upload Filz and Select It v
Fath |FFiles {Attach |

Use Unigue File

Hame

Allovable |paf, docx, xls, xlsx |
Extensions

Cancel Apply

1. Id Unico que se le asigna al control.
2. El nombre que aparecerd al control
3. Le asignamos el campo de la tabla de la tabla que queremos almacenar con el control.

4. El estilo en el cual se muestra el control, se deja por defecto en modo que se muestra en la

imagen.

5. Se configura la ruta donde se almacenaran los archivos subidos.
6. En esta parte se configuran los tipos de archivos que se permite subir.
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» A continuacidn, podemos agregar un control de tipo email para que la informacién digitada en el
formulario sea enviada. Para esto nos dirigimos al menu de acciones y seleccionamos el control
de send email. Se nos mostrara un formulario de configuracién de correo.

i [ To yeiner. martinez@arkix.c
4dd To Roles i
- From contactanos@arkix.com
Add User LD |
. cc girlesa.correa@arkix.cor
Login
BCC
Send Email Subject Contactanos- pagina sob
. Format WL ¥
Redirect to URL HTML
When to Send When Adding and Updating A Record ¥
Rernowve From Roles Body
b

<html lang="en" xrlns="http:/ /wwwaw3.org/ 1999/ xhtml"
xmlns:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office”
xmilns:v="urn:schemas-microsoft-comavml">

<head>
<meta http-equiv="Content-Type" content="text/html;
charset=utf-8"» -
<meta name="viewport” content="width=device-width, P

Cancel Apply

To: Es el correo de destino donde llegaran los datos llenados desde el formulario.
From: Es la cuenta de email desde donde saldran los correos. El emisario.

CC: Aqui estaran las cuentas de correo a las cuales queremos que lleguen una copia de los
emails.

Subject: Es el asunto del correo.

Format: El formato del cuerpo del correo para este caso los correos tendrdn una estructura
predefinida en Html.

When To Send: En esta opciéon determinamos en qué momento se va a enviar el email, se
selecciona la opcién “When Adding and Updating a Record”
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Nota: Al llenar todos los campos, click en Apply.

To yeiner. martinez@arkix.c
From contactanos@arkix.com
Reply-To

- girlesa.correa@arkix.con

< fhtml:

BCC
Subject Contactamos
Format HTHML ¥
‘When to Send When Adding and Updating & Record ¥
Body
wriEooeEr
=[endif]--= -
<ftd=
<ftre

</tables

< fbody

» Estructura del cédigo HTML. Se debe copiar tal cual se indica a continuacion:

<html lang="en" xmIns="http://www.w3.0rg/1999/xhtml" xmlIns:o="urn:schemas-microsoft-
com:office:office" xmlns:v="urn:schemas-microsoft-com:vml|">

<head>

<meta http-equiv="Content-Type" content="text/html; charset=utf-8">
<meta name="viewport" content="width=device-width, initial-scale=1.0">
<meta name="format-detection" content="telephone=no">

<meta http-equiv="X-UA-Compatible" content="IE=edge">

<title>mail 1</title>
<style type="text/css">
div,
P,
a,
li,
td {

-webkit-text-size-adjust: none;

-ms-text-size-adjust: none;

body {

min-width: 100% limportant;

Margin: 0;
padding: 0;

img {
display: block;
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line-height: 100%;

border: 0;

outline: none;

text-decoration: none;
-ms-interpolation-mode: bicubic;

table {
border-collapse: collapse limportant;
border-spacing: 0;
mso-table-Ispace: Opt;
mso-table-rspace: Opt;

table td {
padding: 0;
border-collapse: collapse;

@media screen and (min-width:500px){
.parrafo{
font-size:12px limportant;

titulo{
font-size:25px limportant;

!
</style>
</head>

<body>
<table align="center" bgcolor="#eceefl" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0"
width="100%" style="min-width:100% limportant; Margin:0; padding:0;">
<tr>
<td align="center">
<I--[if gte mso 9]>
<table align="center" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" class="w100pc"
style="width: 710px;min-width: 710px;" width="710">
<tbody>
<tr>
<td>
<![endif]-->
<table align="center" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" class="w100pc"
style="width: 710px;min-width: 710px;" width="710">
<tr>
<td align="center" valign="top">
<table align="center" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" width="710">
<tr>
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<td colspan="3" bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="710"
height="40"></td>
</tr>
<tr>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="230"></td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="top" width="250"><img
alt="Image" border="0" class="img100pc"
src="https://clinicalasamericas.lasamericas.com.co/Portals/4/Images/LogoClinicaLasAmericas.p
ng" style="display:block;" width="250"></td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="230"></td>
</tr>
<tr>
<td colspan="3" bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="710"
height="40"></td>
</tr>
</table>
</td>
</tr>
<tr>
<td align="center" valign="top">
<table align="center" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" width="710">
<tr bgcolor="#ffffff">
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td colspan="2" bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="510" class="titulo"
style="font-size:28px;font-family: sans-serif;color: #333333;">Haz recibido un nuevo mensaje de
tu sitio webl</td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
<tr>
<td colspan="4" bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="710"
height="20"></td>
</tr>
<tr bgcolor="#ffffff">
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="155" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #333333;">Nombre completo: </td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="355" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #666666;">[[Nombres]] [[Apellidos]]</td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
<tr>
<td colspan="4" bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="710"
height="10"></td>
</tr>
<tr bgcolor="#ffffff">
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="155" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #333333;">Tipo Identificacion: </td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="355" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #666666;">[[TipoDocumento]]</td>
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<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
<tr>
<td colspan="4" bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="710"
height="10"></td>
</tr>
<tr bgcolor="#ffffff">
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="155" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #333333;">Nro. de documento: </td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="355" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #666666;">[[NroDocumento]]</td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
<tr>
<td colspan="4" bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="710"
height="10"></td>
</tr>
<tr bgcolor="#ffffff">
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="155" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #333333;">Direccidn: </td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="355" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #666666;">[[Direccion]]</td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
<tr>
<td colspan="4" bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="710"
height="10"></td>
</tr>
<tr bgcolor="#ffffff">
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="155" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #333333;">Celular: </td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="355" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #666666;">[[Celular]]</td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
<tr>
<td colspan="4" bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle"
width="710" height="10"></td>
</tr>
<tr bgcolor="#ffffff">
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="155" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #333333;">Mensajes: </td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="355" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #666666;">[[Mensaje]]</td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
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<tr bgcolor="#ffffff">
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="155" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #333333;">Archivo: </td>
<td bgcolor="#ffffff" valign="midle" width="355" class="parrafo"
style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #004b8e;"><a
href="http://www.lasamericas.com.co/Download?NroDocumento=[[NroDocumento]]"
target="_blank">Descargar Archivo</a></td>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
</table>
</td>
</tr>
<tr>
<td align="center" valign="top">
<table align="center" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" width="710">
<tr>
<td bgcolor="#ffffff" align="center" valign="midle" width="710"
height="80"></td>
</tr>
</table>
</td>
<ftr>
<tr>
<td align="center" valign="top">
<table align="center" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" width="710">
<tr bgcolor="#004B8E">
<td bgcolor="#004B8E" align="center" valign="midle" width="710"
height="20"></td>
</tr>
</table>
</td>
</tr>
<tr>
<td align="center" valign="top">
<table align="center" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" width="710">
<tr bgcolor="#004B8E">
<td bgcolor="#004B8E" align="center" valign="midle" width="100"></td>
<td bgcolor="#004B8E" align="center" valign="midle" width="510"
class="parrafo" style="font-size:18px;font-family: sans-serif;color: #ffffff;">Diagonal 75B N. 2A-
80/140 (0574) 342 10 10 (0574) 341 29 46 Medellin, Colombia</td>
<td bgcolor="#004B8E" align="center" valign="midle" width="100"></td>
</tr>
</table>
</td>
<ftr>
<tr>
<td align="center" valign="top">
<table align="center" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" width="710">
<tr bgcolor="#004B8E">
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<td bgcolor="#004B8E" align="center" valign="midle" width="710"
height="20"></td>
</tr>
</table>
</td>
<ftr>
</table>
<I--[if gte mso 9]>
</td>
</tr>
</tbody>
</table>
<![endif]-->
</td>
</tr>
</table>
</body>

</html>

Se entrega un archivo html con la estructura y asi la puedan copiar mas facil en la creacion del
formulario

» Luego de realizar estas configuraciones nos ubicamos en la barra de menu y seleccionamos la
opcién Buttons para modificar los botones de accidén que aparecen en el formulario.

Buttons Styling

» Aqui podemos cambiar los textos al boton de Add y deshabilitamos el botén de cancel.

Settings Styling

Add Button Text |Epviar
Update Button Text |ypdate

Include Cancel Button

» Al momento de terminar las configuraciones del formulario, se le da click en “Update Form”
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Actions

Text Box
Text Area
Date Input
HTML Input
Lists
Option Choosers

Other

Tipo de Documento Seleceions Registro ¥
HroDocumento
Hombres
Apellidos
Direccidn
Celular
Mensaje
&
Email
To yeiner. martinez@arkix.com
From contactanos@arkix.com
Subject Formulario - Contactanos
Subir Archivo Seleccionar archivo | No se eligic archivo
Update Form Cancel

» Luego nos lleva a la ventana emergente donde nos mostrara los formularios creados y

finalmente se da click en “Exit”.

Control Panel

.i Manage Forms

-': Manage Templates r_“‘ i Manage Feeds

Hew Form | #/ Use Form Builder

ﬁ Database Tools

Showing: Portal Forms Y || Go

@ Exchange

% Sl 4
% /il S
27
% i 4
oy
27
7 R LS
Y4 B
YA

e kW

KHXKKKKEAK

Form Name Type
chequen
Contactznos

magenta

PrugbaXmedPra
Registro
salicitar-citas

Solicitar-prasupuesto

sueno Auto-Layout

&
o

L M N M el N N J

2019-07-24

2019-07-24

10:
10;
10:
10:
0%:
10:
10;
10:
10:

Modified

113 A
213 AM
13 AN
113 A
253 AM
13 AN
213 AW
213 AN
13 AN

Created

2019-09-25
2019-07-30

2019-07
2019-07-30
2019-07-30

1:00 At
1:00 AM
1:00 AM
1:00 At
09:53 AM
11:00 &AM
11:00 AM
11:00 AM
11:00 &AM

> Ahora podremos observar como se ve nuestro formulario de contactenos.
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Tipo de Documento Nro Docurmento
Seleccione Registro v

Nombres Apellidos

Direccion Celular

Mensaje

Seleccionar archivo

Choose File | No file chosen

> En esta ruta podras encontrar el formulario de prueba.

https://clinicalasamericas.lasamericas.com.co/Prueba-XModPro

> El archivo adjunto le llega al usuario encargado de recibir los correos como un archivo adjunto.
Por el momento para descargar el archivo es necesario loguearse en el sitio. A continuacién se
muestra un ejemplo de cémo llega el correo.

Las Américas
Una empresa a | '10

Haz recibido un nuevo mensaje de tu
sitio web!

Nombre completo: Jerénimo Builes Lopez
Tipo Identificacion: CC
Nro. de

. 1069492227
documento:
Direccidn: Cra 45 #85-27
Celular: 3145130345
Mensajes: Prueba Formulario
Archivo: Descargar Archivo

Diagonal 75B N. 2A-80/140 (0574) 342 10 10 (0574) 341 29 46

Medellin, Colombia
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13. Recomendaciones finales

Antes de publicar cualquier contenido copiado de otro documento (por ejemplo, de un Word)
recuerde pegarlo en un Notepad, con el fin de eliminar cddigo basura que pueda tener.
Recuerde nombrar bien las imagenes, documentos y videos, es decir, sin caracteres especiales,
tildes o espacios. Use guiones para separar las palabras.

Las URL tampoco deben tener caracteres especiales, tilde o espacios y las palabras deben ser
separadas mediante guiones.

Recuerde en el repositorio de recursos del sitio, ubicar las imagenes por carpetas segun la seccion,
esto con el fin de garantizar una buena calidad.

Antes de crear una pagina, se recomienda abrir una similar y verificar las configuraciones, orden
de montaje para tener una muestra o idea de cdmo montar la nueva pdgina. Lo mismo se puede
hacer con cualquier médulo que podamos usar de referencia.

Se puede validar la plantilla de cada pdgina pasando el cursor sobre ella en el Gestor de paginas
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14. Tamafio de las imagenes

A continuacidn, se describiran los tamafios que llevan las imagenes segun la seccidon a la que

pertenecen:

> Slider principal home: 1600px de ancho y 422px de alto.

A scusnosen f W @ 3¢ NUESTRAS EMPRESAS
Promotora Médica

LaS Américas Institucional nversionista
Una empresa L1

o

SERVICIOS DE
LAS AMERICAS

Ahora en\ Rionegro

» Las Américas tv: 270px de alto y 182px de alto.

Informacion financiera Las Américas TV

- ‘ . Informe de
B2 Y sostenibilidad 2017
Comprometidos con el medio
ambiente, el clima organizacional y
la responsabilidad social,
presentamos el informe de
sostenibilidad 2017.

Estados financieros Desintoxicacion rapida
2018 N

Los estados financieros de
Promotora Médica Las Américas
S.A. a diciembre 31 de 2018 se
pueden consultar en la seccion de
inversionistas

Ingresar a Las Américas TV

Vea en la seccion Inversionista toda la informacion financiera de la compafiia

> Nuestras empresas: 200px de ancho y 100px de alto.

Ingresar a Las Américas TV

eccion Inversionista toda la informacion financ

12

Nuestras empresas

/]D/-C\ CiCLOTD.N m

a Laboraorio Médico o e ~ Sur
Las Américas Las Américas Las Américas Las Américas
Una empresa QLTI Una empress QLS T1CH s empresa QLN Una empresa ILAT1CL

Eh
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> Galeria imagenes: 900px de ancho y 600px alto.

Galeria

Juienes somos

Galeria >

e aqui algunas imagenes del complejo médico del Grupo Empresarial Las Américas

Portafolio de servicios Aseguradoras en Tips y consejos Servicios de apoyo
convenio

Programa tu viaje Paso a paso Testimonios

» Conoce Medellin: 380px de ancho y 172px de alto.

Conoce Medellin

=<} — |

J
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Centros ambulatorios

Conocer centros —

’

Ultimas noticias

CANNABIS
MEBICINAL

Un evento organizado por
MEDICOS y para MEDICOS

El pasado 30 de abril, Clinica Las

Américas of| primer espacio
académico, centro as
nplej , organizado por
médicos y para médico: )}

sistencia

1 del cannabis medicinal

’i','.v 3
=
) tt‘d

) ¢ ,)’V

+ . (%3 =
- 9. o -~
I 7.)’ = B

Nuevo programa de salud
osea y metabolica SOM

PET-CT colina-f18 una
solucion cientifica y
tecnologica

a nivel
lesiones,

Oncologia médica

Radioterapia

Cirugia oncologica

Servicio farmacéutico

Sedes

Sede Principal - Clinica Las
Ameéricas

Sede Aguacatala
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